
广州工商学院-办公用品及耗材领用申请表
编号
                    
	部门：                    部门资产管理员：                          日期：      年    月    日

	名称
	摘要（规格/型号）
	申请数量
	批准数量
	使用方向

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	说明：1、低值耐用品（如：笔筒、直尺及文件夹、架、盒和小白板等等）的发放采取以旧换新的模式，办公设备设施易损件需要首先领用更换的，领出更换后将损坏件交实验实训中心资产管理办公室入库登记。2、低值易耗品（如：纸张、便签、笔、墨水、胶擦、抽杆文件夹、档案袋、小铁夹、针等等）按照学院规定的配置标准中规定的数量领取发放。

	申请单位负责人
	归口管理部门负责人
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